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1. Introduccidén

PEPA (Plataforma Editorial de Publicaciones en Abierto) es el repositorio institucional donde las
editoriales miembros de la UNE pueden gestionar, enriquecer y publicar sus libros y capitulos en

acceso abierto. Esta basada en DSpace 7.

Este manual esta dirigido a los editores y editoriales que acceden a PEPA para consultar, editar y

completar los registros de sus publicaciones. No se requieren conocimientos técnicos previos.

1.1 PEPA carga automaticamente tus libros

PEPA esta programada para incorporar automaticamente monografias y capitulos publicados en
acceso abierto. Para ello PEPA recolecta los metadatos que las editoriales subministran de

manera periddica a las plataformas de bases de datos del libro DILVE y Crossref.

Para que la automatizacion sea posible, es requisito previo obligatorio que la monografia esté en
la plataforma DILVE y (a) tenga asignado un ISBN, (b) su valor de precio sea “0” y que (c) esté
disponible publicamente. Se puede consultar el flujo completo de carga de metadatos en PEPA en

este enlace.

Enlace a infografia

Para la normalizacién y optimizacion de cargas automaticas en PEPA les recomendamos consultar

la documentacion de soporte PEPA. Encontraran los diferentes manuales a su disposicion y

videotutoriales que facilitan al usuario acciones clave de la plataforma.

1.2 ;Qué puede hacer un editor en PEPA?

> Acceder a su espacio de trabajo personal (Mi DSpace).

»  Consultar el estado de sus publicaciones: capitulos, monografias y autores.
»  Editar los metadatos de sus items.

> Subir o reemplazar el fichero PDF de una publicacion.

»  Crear nuevos items (libros o capitulos) en su coleccién asignada.

»  Retomar y completar envios inacabados.

www.pepa.une.es - digital@une.es Péag. 2
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2. Colecciones y comunidades

En PEPA el contenido esta organizado jerarquicamente. Como editor, trabajards dentro de tu

coleccion asignada.

Nivel Descripcion

Comunidad Agrupa las colecciones de las editoriales miembros de UNE.
Cada editorial tiene su propia comunidad.

Coleccién Espacio propio de cada editorial con sus publicaciones,
organizado por serie o area tematica.

item Cada publicacién individual: libro (monografia) o capitulo.

Para navegar a tu coleccion desde la pagina de inicio de PEPA, localiza tu editorial en el directorio
de editoriales («Editoriales UNE» en el menu) y haz clic en su nombre. Puedes filtrar los resultados

usando los facets del panel lateral.

(i) NOTA

Solo puedes crear y editar items dentro de tu coleccién asignada. Si necesitas cambios en la

estructura de colecciones (crear, renombrar o reorganizar), contacta con el equipo de UNE.

www.pepa.une.es - digital@une.es Pag. 3
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3. Permisos y roles de usuario

En PEPA tu cuenta tiene asignado el rol de editor con acceso restringido a tu propia coleccion. La

siguiente tabla resume lo que puedes y no puedes hacer:

Accion JPermitida?

Ver items publicados del repositorio v Todos los items archivados y visibles.

Ver tus propios borradores v En Mi DSpace — Sus envios.

Editar metadatos v Solo items de tu coleccion.

Subir ficheros PDF v Solo en items de tu coleccion.

Crear nuevos items (libros y v Solo en tu coleccion asignada.
capitulos)

Retomar envios inacabados v Desde Mi DSpace.

Eliminar items permanentemente X Solo puede hacerlo un administrador.
Crear o modificar colecciones X Solo puede hacerlo un administrador.

Ver borradores de otras editoriales X No accesible.

Si al intentar editar un item recibes el error «403 Prohibido» o «No tienes permiso», indica al
equipo de UNE tu usuario (correo), el item afectado (titulo y/o URL) y el mensaje de error

exacto.

www.pepa.une.es - digital@une.es Pag. 4
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4. Acceso a PEPA

4.1 Iniciar sesion con usuario y contrasefa
Si ya tienes cuenta en PEPA:
e Haz clic en «Iniciar sesion» en la esquina superior derecha.

e Introduce tu direccion de correo electronico y tu contrasefia en los campos

correspondientes.

Iniciar sesion~ |}

r : r ) digital@une.es
4 ‘ QUIENES SOM! ICAS

=] Iniciar sesién

Plataforma de publicaciones en acces  :Nuevo Usuario? Pulse aquipara g
registrarse
Encuentra libros y capitulos publicados por las editorial( s n as¢

¢Has olvidado tu contrasena?

9

Tu busqueda .

Inicio de sesion con correo y contrasefia

e Haz clic en «Iniciar sesién». Ya estas dentro del repositorio.

4.2 Recuperar la contrasefa

Si has olvidado tu contrasenia:

e Enlaventana de inicio de sesion, haz clic en «¢Has olvidado tu contrasefia?».

Iniciar sesién ~

: ) Correo electrénico
) QUIENES SOM| c

Contrasefia

=) Iniciar sesién

Plataforma de publicaciones en acces :Nusvo Usuario? Pulse aquipara  \g
registrarse
Encuentra libros y capitulos publicados por las editorialg na

:Has olvidado tu contrasefia?

Tu busqueda S

Opcidn «¢ Has olvidado tu contrasefia?» en el menu de acceso

www.pepa.une.es - digital@une.es
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e Escribe tu direccion de correo electrénico y haz clic en «Restablecer contrasefia».

N
} QUIENES SOMOS W EDITORIALES UNE ESTADISTICAS CONTACTO AYUDA

Olvido de contrasena

Introduzca la direccion de correo electronico que proporciond cuando se registro.

Direccién de correo electrénico *

[| digital@une.es| u

Se le enviara un mensaje a esa direccion con las instrucciones pertinentes.

Restablecer contrasefia

Formulario de recuperacion de contrasefia

e Recibiras un correo de confirmacién y, a continuacién, un mensaje con el enlace de

restablecimiento.

Se ha iado el bl

je de rest ieto de contraseiia

Se ha enviado un correo a digital@une.es que contiene una URL especial e instrucciones adicionales

SOM

Confirmacion en pantalla: se ha enviado el correo

sistemas@glaux.es

Para: & lsabel Lopez Lopez

To change the password for your DSpace at My University account, please click the link below:

hittps://pepa.une.es/forgot/61bfd4df0066150e2212373ac17d9470

If you need assistance with your account, please email sistemas@glaux.es

The DEpace at My University Team

Correo recibido con el enlace para restablecer la contrasefia

www.pepa.une.es - digital@une.es Pag. 6
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e Haz clic en el enlace del correo. Se abrira una pagina donde podras escribir tu nueva

contrasefa.

N
; QUIENES SOMOS v EDITORIALES UNE ESTADISTICAS CONTACTO AYUDA

Olvido de contraseia

Identidad

Direccién de correo electrénico: digital@une.es

Seguridad

Introduzca una nueva contrasefa en el cuadro a i i6n y confirmela reescribié en el segundo cuadro.

Contrasefia

Reescriba para confirmar

Enviar contrasefia

Formulario para establecer la nueva contrasefia

¢ Introduce la nueva contrasefia, confirmala y haz clic en «Enviar contrasefia».

4.3 Cerrar sesion

Para cerrar sesion de forma segura, haz clic en el icono de usuario (esquina superior derecha) y
selecciona «Cerrar sesion». Es especialmente importante hacerlo si utilizas un ordenador

compartido.

[Earolv] @

Digital UNE

"‘ r digital@une.es
UIENES SOM) ‘IcA
‘ Q Perfil

Mi DSpace

Suscripciones

Plataforma de publicaciones en acces 1S

Encuentra libros y capitulos publicados por las editoriales-umversitarias y centros-aenvestigacion as

Menu de usuario con la opcion «Cerrar sesion»
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5. Mi perfil

Una vez dentro de PEPA, haz clic en el icono de usuario (esquina superior derecha) para ver las

opciones disponibles: Perfil, Mi DSpace, Suscripciones y Cerrar sesion.

P-PA
~
A

QUIENES SOMI

o-
Digital UNE
digital@une.es

Perfil
Mi DSpace

Suscripciones

Plataforma de publicaciones en acces x

Encuentra libros y capitulos publicados por las editorialessumversitaras y centros uenvesTIgacion

Menu desplegable de usuario

Al seleccionar «Perfil», accedes a la pagina de actualizacién del perfil, donde puedes revisar tus

datos de acceso (correo, nombre, apellidos, idioma) y cambiarlos o completarlos.

PIPA

Actualizacion del perfil

in e ol cundo 3

Pagina de actualizacion del perfil

Si realizas algun cambio, haz clic en «Guardar» (parte inferior derecha) para que queden

registrados.

@ CONSEJO

Desde Mi perfil también puedes cambiar tu contrasefia en cualquier momento, sin necesidad de usar
el proceso de recuperacion por correo. Rellena los campos «Contrasefia actual», «Contrasefia» y
«Reescriba para confirmar» y guarda los cambios.

www.pepa.une.es - digital@une.es
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6. Mi espacio de trabajo: Mi DSpace

Mi DSpace es tu panel de control como editor. Accedes a €l haciendo clic en el icono de usuario y
seleccionando «Mi DSpace». Aqui encontraras todas tus publicaciones y el estado en el que se

encuentran.

Digital UNE
digital@une.es

Perfil
Mi DSpace

Suscripciones

[ Cerrar sesion

Acceso a Mi DSpace desde el menu de usuario

6.1 Secciones de Mi DSpace

Esparolv| &9~ (A F N & O

r ; I A QUIENES SOMOS v EDITORIALES UNE  ESTADISTICAS ~ CONTACTO  AYUDA

Mostrar
. Mostrando 1- 8 de 8 n
Sus envios v
'
Filtros
o =
Estado + No se encontré ningn nombre

'O Restablecer filtros

Vista general de Mi DSpace con items en espacio de trabajo

www.pepa.une.es - digital@une.es Pag. 9
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6.2 MOSTRAR (en Mi Dspace)

Seccidn Descripcion

Sus envios (filtro «Espacio de Borradores e items importados desde Dilve que todavia no estan
trabajo») publicados. Solo visibles para ti y los administradores. Aqui aparecen
los items sin fichero PDF o con campos pendientes de completar.

Tareas de flujos de trabajo items enviados que estan siendo revisados. Visibles para ti y los
revisores asignados.

items supervisados ftems de otros usuarios sobre los que tienes permiso de edicion,
concedido por un administrador.

Mostrar

Sus envios W

Sus envios

items supervisados

Tareas del flujo de trabajo

T

) Restablecer filtras

Imagen del elemento “MOSTRAR” desplegado

www.pepa.une.es - digital@une.es Péag. 10
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Mostrar
Sus envios v
Filtros
Estado +
Tipo e
Fecha +

'O Restablecer filtros

Mostrando 1 - 10 de 263

[irchvado]

Francisco de Aldana. Una vida en armas

(Editorial de la Universidad de Huelva, 2026-05-15) Nievas Rojas, Adalid
Francisco de Aldana. Una vida en armas, de Adalid Nievas Ro

Vv Mas...

© ver

Publicacién
EDUCACION FISICA DE BASE
(Editorial de la Universidad de Huelva, 2014-12-05) Abad Ro

Material para la docencia

Filtros

Estado —

U Archivado
[J Espacio de trabajo

Tipo =

[ 5in especificar

Fecha -
Comienzo Fin
1850 2026

|

1994 - 19949
2000 - 2008
2010 - 2018
2020 - 2026

) Restablecer filtros

Imagen del elemento “FILTROS” desplegado

www.pepa.une.es - digital@une.es
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6.3 Estados de un item

Estado Descripcion

Espacio de trabajo (Borrador) El item estd siendo editado. Solo visible para el editor y los
administradores.

Flujo de revisién (En revision) El item ha sido enviado y esta siendo revisado. Visible para el
editor, los revisores y los administradores.

Archivado / Publicado El item esta disponible en el repositorio. Estado final tras superar
el proceso de revision.

Privado (No descubrible) Publicado, pero no aparece en busquedas. Accesible solo con
URL directa o para administradores.

Retirado Eliminado de la vista publica pero recuperable por un
administrador.

Gestionando éticamente proyectos

Las cuestiones éticas se han tratado habitualmente desde la visién em-
presarial, en la gobernanza de los paises o desde la propia sociedad,
pero hasta la fecha no han abundado los analisis realizados ¢

v Mas...

& PDF

Repertorios de la accion colectiva en las carceles de Co-
@ lombia, 1990-2005

Fajardo Gustin, Miriam

& PDF

Imagen desde el rol de administrador

www.pepa.une.es - digital@une.es Pag. 12
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7. Gestion de items

Un item en PEPA representa una publicacion: un libro (monografia) o un capitulo. En esta seccién

se explica como consultar, editar, crear y depositar items.

7.1 Consultar un item desde “Mi Dspace”

e Accede a «Mi DSpace» desde el menu de tu usuario.

e Localiza el item en el listado de «Sus envios» (si es un borrador) o navega a tu coleccion

para ver los publicados.

e Haz clic sobre “VER” del item para ver su ficha completa con todos los metadatos y el
fichero asociado.

=D

Buenas practicas en docencia universitaria. Comillas 2025

[P
P:PA . o
(Universidad Pontificia Comillas, 2025-12-19)

Esta publicacién compila catorce experiencias de innovacion

Vv Mas...

7.2 Editar los metadatos de un item desde “Mi DSpace”

e Accede a la ficha del item.

[ivcvado]

r‘fA Buenas practicas en docencia universitaria. Comillas 2025
)

(Universidad Pontificia Comillas, 2025-12-19)
Esta publicacién compila catorce experiencias de innovacion

v Mas...

e Haz clic en el botén «Editar» (icono de lapiz).

Inicio / Archivo / Buenas practicas en docencia universitaria.
Comillas 2025

€ Volver a los resultados

www.pepa.une.es - digital@une.es Péag. 13
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e Se abrird el formulario de edicién con todos los campos disponibles que se han rellenado.

I “I A QUIENES SOMOS v EDITORIALES UNE ESTADISTICAS CONTACTO AYUDA

Editar item

Estado Archivos Metadatos Curar Relaciones Historial de versiones Control de acceso

Mapeador de colecciones

[

Campo valor Lang Editar
de.date.accessioned 2026-03-06T11:44:407

de.date.available 2028-03-08

dec.date.issued 2025-12-19

de.description.abstra Esta publicacién compila catorce experiencias de innovacién docente se- EH
ct leccionadas en la Universidad Pentificia Comillas (2025), disefiadas para

orientar la educacién superior en un contexto de cambio acelerado por la
inteligencia artificial generativa y la post-pandemia,

Bajo el concepto de un disefio pedagégico senseful (con sentida), la guia
propone transitar de la mera acumulacién de herramientas tecnoldgicas
hacia una alineacién profunda entre el propésito formative, las metodolo-
gias activas —como la interdisciplinariedad, la codocencia y la gamificacion
— y una evaluacion auténtica basada en evidencias. El volumen se aleja del
formato de manual de instrucciones para constituirse como una invitacid

al dialogo critico entre docentes, abordando desafios éticos, la integracién
de la 1A como objeto de anélisis y la humanizacién de la préctica académica
en diversas disciplinas

dc.description.proven Submitted by Carlos Mufioz Pozo (cmpozo@comillas.edu) on 2026-03~ en
ance 06T11:44:02Z workflow start=Step: editstep - action:claimaction
No. of bitstreams: 1
9788473992190.pdf: 4887710 bytes, checksumn:
d5dfE83d170e87dcd5635dc7da2bfed4 (MDS)

¢ Modifica los campos que necesites (ver tabla de campos mas abajo).

e Haz clic en «Guardar» para conservar los cambios.

/A AVISO

Solo puedes editar los items de tu propia coleccion. Si el botdn «Editar» no aparece o recibes

un error 403 Prohibido, contacta con el administrador.

www.pepa.une.es - digital@une.es Pag. 14
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Campos principales de metadatos

Campo Descripcion

Titulo (dc.title) Titulo completo de la publicacion.
Autores (dc.contributor.author) Formato recomendado: Apellido, Nombre.
Fecha de publicacién Afio de publicacion original.

(dc.date.issued)

Editorial (dc.publisher) Nombre de la editorial.
ISBN (dc.identifier.isbn) ISBN-13 de la publicacion.
DOl (dc.identifier.doi) Identificador digital del objeto (si existe).

Descripcion (dc.description.abstract)  Resumen o sinopsis de la obra.

Materias (dc.subject) Palabras clave o clasificaciéon tematica.

Idioma (dc.language.iso) Cadigo de idioma (ej. es, en, ca, eu, gl).

Tipo (dc.type) Tipo de recurso (divulgacion, investigacion, etc.)
dspace.entity.type Libro o capitulo

Tabla de equivalencia de metadatos

www.pepa.une.es - digital@une.es Péag. 15
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7.3 Subir o reemplazar el fichero PDF

En PEPA los ficheros se gestionan dentro del formulario de edicion del item, en la seccion «Subir

archivos»:

e Accede a la ficha del item y haz clic en «Editar».

Editar item

Estado Archivos Metadatos Curar Relaciones Historial de versiones Control de acceso

¢ Navega hasta la seccién “archivos” y lo puedes hacer desde «Subir» dentro del

formulario.

Estado Archivos h

Mapeador de colecciones

e Siya existe un fichero, eliminalo haciendo clic en el icono de papelera.

re———————1
©
~
o
®
b}
In)
©
©
[ =)
s
D
o
o
a
=
=
o
o
o
i
bl
=}
b
E
b]

e Para afiadir un fichero nuevo, arrastralo al area de carga o haz clic en «examinar» para

buscarlo en tu ordenador.

e Haz clic en «Guardar» para guardar los cambios.

El fichero debe estar en formato PDF y debes tener autorizacién para distribuirlo en acceso abierto.
Una vez subido y guardado, el item pasara a estado Archivado/Publicado si no hay flujo de revision
activo en tu coleccion.

www.pepa.une.es - digital@une.es Péag. 16
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7.4 Crear un nuevo item en «Mi Dspace»

Puedes crear manualmente un libro o un capitulo que no esté en el catélogo. El proceso se inicia

desde Mi DSpace:

e Accede a «Mi DSpace» y haz clic en el boton «+» (parte superior derecha).

ol v G @ X ¥ @ T

-
“ QUIENES SOMOS ~ EDITORIALES UNE ESTADISTICAS CONTACTO AYUDA
2. Arrastrary sottar sus Fiohercs aqid, o exarminar

| capitulo
) h
Todo DSpace Buscar en el repositorio ... | Unidad organizativa
Mostrar Su bisqueda no produjo resultados. ;Tiene problemas pa Persona joner
; citas a su alrededor Publicacién
Sus envios ~
Filtros

'D Restablecer filtros

Mi DSpace: botén «+» para crear un nuevo item y menu de tipos

e Se desplegara un selector de tipo de item. Elige «Capitulo», «Publicacion», «Persona» o
«Unidad Organizativa» segln corresponda.

| Unidad organizativa

Persona
Publicacién n

Menu desplegable: tipos de item disponibles

e Se abrird un modal para que selecciones la coleccién en la que quieres depositar el item.

www.pepa.une.es - digital@une.es Pag. 17
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Si eliges Capitulos

Nuevo item x

Crea un nuevo item en

Busque un collection ”

Publicacions Universitat Rovira i Virgili

Capitulos

Modal «Nuevo item»: seleccién de capitulo

Se abrira el formulario de metadatos para capitulos. Cumplimenta los campos obligatorios

(marcados con *):

____________________ 1
1
2 Suelte archivos para adjuntartas al oem. o examinar 1
Coleccltn | Caphutos~ 1
1
1
Dwscribe o A 1
1
1
i
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
puttizacio 1
1
- A A
= |
v v v 1
. 1
1
1
1
1
+ ARadic mis 1
1
1
1
1
1
aens 1 |
abeas 1
i
o H
1
1
e 1
e a 1
1
ustrad 1
o 1
i
1
1
a
1
oot 1
. 1
= :
it H
. 1
1
1
1
1
1
1
Subir archivos o A 1
1
1
Aqui encontrark todas Los archivas que 3¢ encusniran actuslments en ol (tem. Pusde actuslizar Los matadatos del fichera y aa condiciones de acoese & lingar do la pigina x 1
1
Ain no se ha subido ningdn archivo, :
1
=3 '
1
1
1

Si eliges Publicacién (libro)
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Se abrira el formulario de metadatos para libros. Cumplimenta los campos obligatorios:

Nuevo item

Crea un nuevo item en

“ |Busque un collection

Universidad Pontificia Comillas

Libros

Modal «Nuevo item»: seleccién de libro

Formulario de libro

........

+ st mia

B BB A

B

Si eliges Autoria

www.pepa.une.es - digital@une.es
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Nuevo item

Crea un nuevo item en

“ [Busque un collection

Universidad Pontificia Comillas

Autoria Universidad Pontificia Comillas

Formulario de Autoria

Coleccién | A

Describir

Publication

Publication

Last name

First name

Email
Emai
Orcid

Birth date

Birth date

Enter the birth date of the perse
Jab title
Jab title

Afiliacion

Afiliaciér

+ ARadir mas
Pigina web del investigador

P:PA
“
A

niversidad Pontificia Comillas ~

migina web persanal o perfil det ivestigada
Biografia

Biografia
Biografia o descripeion del investigadar

Organizacisn (ROR)

Organizacitn (ROR)

i~ [ @ X (in 4

QUIENES SOMOS ~  EDITORIALES UNE

L Suelte archivos para adjuntarios al item, o examinar

CONTACTO  AYUDA

ARadir mas +

e A

1

- I

1

1

1

1

1

Y ———— 1
1

:

Si eliges Unidad Organizativa o Editoriales asociadas

www.pepa.une.es -

digital@une.es
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Nuevo item x

Crea un nuevo item en

|Busque un collection

Universidad Pontificia Comillas

Editoriales asociadas

Formulario de Unidad Organizativa o Editoriales asociadas

& Suelte archivos para adjuntarlos al item, o examinar

Coleccién | Editoriales asociadas =

Describir o A

Name

Name

Enter the

(']

D
Enter the id of the orgunit

Date established

- ~ A
year month day
v v v

Enter the established date of the orgunit
City
city
Enter the city of the orgunit
Country
Country

Enter the country of the orgunit

Description

Desc

iption

Enter the deseription of the orgu

Subir archivos o A
Aqui encontrara todos los archivos que se encuentran actualmente en el item. Puede actualizar los metadatos del fichero y las condi de acceso & incluir -y alquier lugarde la %
pagina.

Auln no se ha subido ningtn archivo.

Licencia de depésito o A

En calidad de gestor/a editorial autorizado/a, declaro que la obra que se deposita en esta comunidad cuenta con La debida autorizacién de sus autores/as o titulares de derechos para su difusién en accesa abierto. Mediante este depésito, se autoriza su
comunicacion piblica y preservacién digital a través de esta plataforma, exclu con fines académicos, educativos y de investigacion, sin nimo de lucro. La obra se pone a dispesicitn del pablico bajo la licencia Creative Commons Atribucion -
No Comercial - Sin Obras Derivadas 4.0 Internacional (CC BY-NC-ND 4.0), salvo que se indique lo contrario en los metadatos.

O confirma la licencia

@ Guardado

Dentro de cada una de las opciones nos encontramos con las siguientes opciones:

www.pepa.une.es - digital@une.es Pag. 21
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2 1
H | Editoriales asociadas ~ H
: Buscar una coleccion :
: Buscar una coleccion :
1 Universidad Pontificia Comillas 1 = 1
1 | . . . S . 1
: Autoria Universidad Pontificia Comillas Autoria Universidad Pontificia Comillas a :
1 . ) - . i i ifici i 1
: Universidad Pontificia Comillas 1 Universidad Pontificia Comillas 3 :
. . . aps s - Capitulos Uni idad Pontificia de Comilla:
: Capitulos Universidad Pontificia de Comillas ‘ | apitufos Hniuersidad Fontiticia de Comiffas :
1 Uni dad P ificia Comillas 1 Universidad Pontificia Comillas 3 1
: niversidad Pontificia Comillas . Editoriales asociadas :
1 Editoriales asociadas 1
: | Universidad Pontificia Comillas 3 :
I Universidad Pontificia Comillas 3 v | Libros " 1
1 1
1 1
L e e e 1

Que nos permiten cambiar de formulario en caso necesario:
En «autoria» y «libros», una vez cumplimentados los metadatos:

e Sube el fichero PDF en la seccién «Subir archivos» (puedes dejarlo para mas adelante si

no dispones de él todavia).

_________________________________________

Afiadir mas +

Subir archivos

@

e Leey acepta la licencia de depésito en la seccion «Licencia de depésito».

Licencia de depésito oA I

i

En calidad de gestor/a editorial autorizado/z, declaro que la obra que se deposita en esta comunidad cuenta con la debida autorizacién de sus autores/as o titulares de derechos para su difusién en acceso abierto. Mediante este depésito, se autorizasu |
comunicacion piblica y preservacion digital a través de esta plataforma, exclusivamente con fines académicos, educativos y de investigacion, sin animo de lucro. La obra se pone a disposicidn del piblico bajo la licencia Creative Commons Atribucién - 1
No Comercial - Sin Obras Derivadas 4.0 Internacional (CC BY-NC-ND 4.0), salvo que se indique lo contrario en los metadatos. I
1

_ 1
O confirmo la licencia ]

1

1

1

e Entodas las opciones puedes hacer clic en «+ Depositar» para publicar, o en «Guardar

para mas adelante» si quieres retomarlo.

® Guardado B Guardar para més adelante

(i) NOTA

www.pepa.une.es - digital@une.es Péag. 22
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Los campos obligatorios estan marcados con asterisco (*). Como minimo se requieren: titulo,

al menos un autor, ISBN y fecha de publicacion.

(i) NOTA

Si usas «Guardar para mas adelante», el item quedara en «Sus envios» en Mi DSpace (en

estado Espacio de trabajo) y solo sera visible para ti y los administradores.

www.pepa.une.es - digital@une.es Péag. 23
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7.5 Crear item desde la barra lateral:

Gestion

Nuevo

Comunidad

Coleccidn

itern

Editar

Comunidad

Coleccion

item

Control de acceso

Grupos

&« Desanclar la barra lateral
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En la opcidn Nuevo item, se muestran las opciones para crear: Autor, Capitulos, Libros
y Editoriales asociadas.

Muevo item »

Crea un nuevo item en

|Busque un collection

Editorial Universitat Politécnica de Valéncia

Autoria Editorial Universitat Politécnica de

Editorial Universitat Politécnica de Valéncia

Capitulos Editorial Universitat Politécnica d

Editorial Universitat Politécnica de Valéncia

Editoriales asociadas

Editorial Universitat Politécnica de Valéncia

Libros Editorial Universitat Politécnica de V

En cualquiera de las opciones nos presenta la creacion de items y los formularios como los que

hemos visto en las opciones desde Mi Dspace. (revisar puntos anteriores)

(i) NOTA

Los campos Comunidad y Coleccién no se deben manejar, estan en las opciones, pero solo

vais a utilizar el campo item tanto para Nuevo como para Editar.

www.pepa.une.es - digital@une.es Pag. 25
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7.6 Retomar un envio inacabado- editar item-

e Accede a «<Mi DSpace».

e En el listado de «Sus envios», localiza el item con estado «Espacio de trabajo».

Mostrar
. Mostrando 1 - 10 de 16 n
Sus envios w
items supervisados @ Sin titulo
Tareas del flujo de trabajo O
Estado + -
FA
Fecha +

Mostrar

Sus envios v

Filtros

Estado -

workspace

Fecha -+

) Restablecer filtros

e Haz clic en «Editar» para retomar el formulario donde lo dejaste.

Espacio de trabajo

No se encontro ningun nombre

www.pepa.une.es - digital@une.es Péag. 26
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o Completa los campos pendientes y haz clic en «+ Depositar».

7.7 Editar un item desde la barra lateral:

- Editar item desde la barra lateral: Selecciona en la barra lateral Editar y luego item

#  Editar

Comunidad

Coleccidn

En la ventana que se abre escribe el nombre de tu editorial y busca que item quieres editar:

Editar item »

” Universitat Politécnica de Valencig X ||

»

Libros Editorial Universitat Politécnica de
Primer congreso en ingenieria geomatica

{(Universitat Politécnica de Valéncia, 201

Libros Editorial Universitat Politécnica de
1st. International conference on advance

{(Universitat Politécnica de Valéncia, 201

Libros Editorial Universitat Politécnica de
3rd Congress in Geomatics Engineering

(Universitat Politécnica de Valéncia, 202

Libros Editorial Universitat Politécnica de -

Seleccionamos metadatos seguimos los pasos como en el punto de editar item como Mi Dspace
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b
“ QUIENES SOMOS EDITORIALES UNE ESTADISTICAS CONTACTO AYUDA

Editar item

Estado Archivos Metadatos Curar Relaciones Historial de versiones Control de acceso

Mapeador de colecciones

Campo Valor Lang Editar

dc.contributor.author Domenech | Soria, Josep

dc.date.accessioned 2025-12-19T12:03:592

dc.date.available 2017-10-27

dc.date.issued 2017-10-27

dc.description.abstra Research methods in economics and business are evolving with the increa-
ct sing availability of comprehensive sources of data.As these methods be-

come more interdisciplinary, the 1st International Conference on Advanced
Research Methods and Analytics (CARMA) aims to become a forum for re-
searchers and practitioners to exchange ideas and advances on how emer-
ging research methods are applied to different fields of social sciences as
well as to discuss current and future challenges

dc.description.proven Made available in DSpace on 2025-12-19T12:03:59Z (GMT). No. of bitstreams: en
ance 0
Previous issue date: 2017-10-27

- Oftra opcién para editar un item es mediante el buscador. Clicas en blsqueda avanzada.

Plataforma de publicaciones en acceso abierto diamante de las editoriales UNE

Encuentra libros y capitulos publicados por las editoriales universitarias y centros de investigacion asociados a la UNE

Tu busqueda Q Cualquier campo v

Busqueda avanzada

www.pepa.une.es - digital@une.es Péag. 28
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P>PA
A |
A
Tu busqueda

Area de conocimiento nivel 1

Selecciona categoria

Editorial

Seleccionar editorial

Ao de publicacién

Desde (afo) ~ Hasta (afo)

QUIENES SOMOS v EDITORIALES UNE ESTADISTICAS CONTACTO

Q Cualquier campo  +

Area de conocimiento nivel 2

Buscar

Area de conocimiento nivel 3

~ Selecciona categoria v Selecciona categoria
Tipo de item Tipo de recurso
v Seleccionar tipo de articulo v Seleccionar tipo de recurso

AYUDA

Escribe por lo que quieres buscar y selecciona entre las opciones

Tu busqueda

Selecciona categoria

Editarial

Area de conocimiento nivel 1

Q Cualguier campo

'

Titulo

Palabras clave
Texto completo

Cualquier campo

Tino de item

Josep Domenech

Tu busqueda

Q Autor

www.pepa.une.es - digital@une.es
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Tu busqueda

Josep Domenech Q Autor ~
Area de conocimiento nivel 1 Area de conocimiento nivel 2 Area de conocimiento nivel 2

Selecciona categoria ~ Selecciona categoria ~ Selecciona categoria v
Editorial Tipo de item Tipo de recurso

Seleccionar editorial v Seleccionar tipo de articulo v Seleccionar tipo de recurso v

Afio de publicacién

Desde (afio)

Filtros

Autor

Materias

Palabras clave

Fecha

Editorial

~| | Hasta (afio) v @ g
oG oK

Buscar

Mostrando 1 - 10 de 14 n

+
ﬂ.r‘m 1st. International conference on advanced research met-
. ® 8 hods and analytics
Domenech | Soria, Josep
+ Research methods in economics and business are evolving with the in-
e & creasing availability of comprehensive sources of data.As these methods
+ become more interdisciplinary, the 1st International Conferer
v Mas...
+
& PDF

Clica en el titulo del resultado que buscabas, se abrird la ficha de la obra que quieres editar:

En el icono del lapiz vuelves a clicar y se abre la ficha con lo metadatos para revisar:

I ;I A QUIENES SOMOS v/ EDITORIALES UNE ESTADISTICAS CONTACTO AYUDA

Inicio / Archivo / 1st. International conference on advanced research
methods and analytics

€ Volver a los resultados

1st. International confe-
rence on advanced re- @E&Y&%ﬂx’é}

DE VALENCIA
search methods and
analytics 2016

1st International Conference on Advanced Research
Methods and Analytics

Domenech | Soria, Josep
July 67,2016 - Valencia, Spain

Cémo citar laobra  Descargar archivo

Research methods in economics and business are evolving with the
increasing availability of comprehensive sources of data.As these
methods become more interdisciplinary, the 1st International
Conference on Advanced Research Methods and Analytics (CARMA)
aims to become a forum for researchers and practitioners to

hange ideas and on how emerging research methods
are applied to different fields of social sciences as well Descargas: 0

Ver estadisticas

v Mas

Editorial Universitat Politécnica de Valéncia

Palabras clave

ISBN 9788490484623

Dol 10.4995/carma2016.2016.4355

www.pepa.une.es - digital@une.es
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Nos aparece nuevamente esta pantalla que ya conocemos para “Editar item”.

Editar este item

Editar item

Estado Archivos Metadatos

Mapeador de colecciones

+ Agregar

Campo Valor

dc.contributor.author

dc.date.accessioned

dc.date.available

de.date.issued

de.description.abstra

Domenech | Soria, Josep m

2025-12-19T12:03:58Z

2017-10-27

2017-10-27

Historial de versiones

Control de acceso

Research methods in economics and business are evolving with the increa-

ct sing availability of comprehensive sources of data.As these methods be-

come more interdisciplinary, the 1st International Conference on Advanced

Research Methods and Analytics (CARMA) aims to become a forum for re-

searchers and practitioners to exchange ideas and advances on how emer-

ging research methods are applied to different fields of social sciences as

well as to discuss current and future challenges

dec.description.proven
ance 0

Previous issue date: 2017-10-27

Made available in DSpace on 2025-12-18T12:03:58Z (GMT). No. of bitstreams:

Lang

en

Editar

www.pepa.une.es - digital@une.es
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8. Libros con capitulos embargados

Para subir libros en los que varios autores hayan participado en la composicion de los capitulos y
no se cuenten con todos los permisos para que estén en abierto, o en el caso de que solo se

guiera tener una parte del libro en abierto se puede hacer de dos maneras:

8.1 Desde la importaciéon de DILVE

Si el libro se ha importado a PEPA desde DILVE y los capitulos de CrossRef, vamos al libro en

PEPA:

N
PPA
4

1812

Chaparro Contreras, Carlos
Sénchez Sanchez, Isidro

Cémo citar laobra  Descargar archivo

Editorial

Palabras clave

ISBN 9788

ool 1018239/alm_202113.00
Coleccién ALMUD

Afio 08/03/2021

item completo

cio / Archivo / La provincia de La Mancha y a Constitucién

La provincia de La Man-
cha y la Constitucion de

QUIENES SOMOS v EDITORIALES UNE  ESTADISTICAS

i
& AR

(¥ ] /] A
%

13

CONTACTO  AYUDA

La provincia de La Mancha
y la Constitucion de 1812

[o—

Ver estadisticas

Capitulos

Las Cortes y la Constitucién de
Cadiz: contenidos sociales y
esperanzas populares

Pérez Garzon, Juan Sisinio

El Partido de Alcaraz a finales
del Antiguo Régimen

Francisco

Representacién y educacién
politico-popular en las
ceremonias y fiestas de
proclamacién y jura de la
Constitucién de 1812 en La
Mancha

Chaparro Contreras, Carlos

El padre Agustin de Castro y la
prensa periédica

sénchez Sénchez, Isidro

Hernandez Lopez, Carmen; Garcia Gonzalez,

La Constitucién de 1812

Belda Pérez-Pedrero, Enrique

“Napoleén Emperador” y el
destino del Partido de Almagro

Cayuela Fernandez, José Gregorio; Prior
Cabanillas, Julian

La crisis del Antiguo Régimen en
La Mancha (1787-1808). EL caso
de Villanueva de los Infantes y
su partido

Rubio Martinez, Carlos Javier

Guerra y revolucién en La
Mancha

Valle Calzado, Angel Ramén del

La Mancha, 1812: El partido
judicial de Villanueva de los
Infantes.

Crespo Jiménez, Lucia

Los manchegos que auparon a
La "Pepa”

Jiménez Villalta, Enrique

Ejemplo de libro con capitulos

www.pepa.une.es - digital@une.es
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Lo primero es seleccionar el capitulo que queramos embargar:

Capitulos

La Constitucién de 1812 Guerra y revolucién en La

Las Cortes y la Constitucion de

Cadiz: contenidos sociales y Belda Pérez-Pedrero, Enrigue Mancha

esperanzas populares Valle Calzado, Angel Ramdn del

Pérez Garzdn, Juan Sisinio

Seleccionamos: “Editar item”

Inicio / Archivo / La Constitucién de 1812

Capitulo chapter.page.edit

La Constitucion de 1812

Belda Pérez-Pedrero, Enrique

Como citar la obra Descargar archivo

Se abren las opciones para poder “Editar item” y seleccionamos: “Control de acceso’

Editar item

Estado Archivos Metadatos Curar Relaciones Historial de versiones Control de acceso

Mapeador de colecciones
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Se abren las opciones dentro de “Control de acceso”

Editar item

Estado Archivos Metadatos Curar Relaciones Historial de versiones Control de acceso

Mapeador de colecciones

Esta pantalla le permite realizar cambios en las condiciones de acceso a los metadatos o a los archivos del item.

Metadatos del item Archivos
Modo Limitar los cambios a ficheros especificos
Sustituir condiciones de accceso Actualizar todos los archivos del item

Afiadir a las existentes 0 archivos seleccionados Q

Modo

Sustituir condiciones de accceso
Afiadir a las existentes

Condiciones de accceso Condiciones de accceso
Tipo de condicion de acceso Tipo de condicién de acceso
v ") il
Seleccione una condicidn de acceso para aplicar a los objetos o Seleccione una condicidn de acceso para aplicar a los
seleccionados. seleccionados

Se debe marcar la opcion “Archivos” y en “Condiciones de acceso” aparece un menu
desplegable en el que se ofrecen dos opciones. Se marca la opcion “embargo” y se rellena la
fecha o se deja en blanco.

Finalmente se pincha en “Ejecutar” y el capitulo queda embargado.

Archivos (

Limitar los cambios a ficheros especificos
@ Actualizar todos los archivos del item

O 0 archivos seleccionados Q

Modo

@® Sustituir condiciones de accceso
O Afadir a las existentes

Condiciones de accceso

Tipo de condicién de acceso

embargo v | u |

openaccess

2026-09-24 El

Escoja la fecha desde la cuél se aplicaran las condiciones de

acceso especificadas

www.pepa.une.es - digital@une.es Péag. 34
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Comprobamos que el capitulo esta embargado. El capitulo se mantiene en la lista y cuando se

marca “Descargar archivo” salta un mensaje que indica: “el archivo no estaba disponible en este

sitio”

4550-ac58-c01890ff21be

@ Proveedores - Gesto...

A
r"
V|

B Unebook. [l Cupdate - UNEBOOK () UNE| Unién de Edit..  p Acceder < UNEboo...  die DILVE - Distribuidor...

QUIENES SOMOS v EDITORIALES UNE ESTADISTICAS

Inicio / Archivo / La Constitucién de 1812

Capitulo

La Constitucion de 1812

Belda Pérez-Pedrero, Enrique ()

Coémo citar la obra  Descargar archivo

13

G a0 %1972,

=

CONTACTO

unebook

Y, contentjson

El archivo no estaba disponible en el sitio

o] @ X £ oo

AYUDA

I«

ook )
% contentjson

El archivo no estaba disponible en el sitio

-
n - v
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8.2 Embargar de manera manual

Para subir los embargar un libro o los capitulos de un libro que se ha dado de alta de manera
manual, seguimos los siguientes pasos:

- En el usuario de cada editorial se escoge la siguiente opcion: “Libros”

Nuevo item x
Crea un nuevo item en
|| |Bu5que un collection H
Autoria Universidad de Huelva -
Universidad de Huelva
Autoria Universidad de Huelva true
Universidad de Huelva
Capitulos Universidad de Huelva
Universidad de Huelva
Editoriales asociadas Universidad de Huel
Universidad de Huelva
Libros Universidad de Hualua
v

- Completamos la ficha que se abre en la ventana y rellenamos los datos sobre el libro:

v ] ®- X § in @ (&

QUIENES SOMOS v EDITORIALES UNE  ESTADISTICAS ~ CONTACTO  AYUDA

X suelte archivos para adjuntarlos al ftem, o examinar

Describir
Titulo *
Titulo
Introduce el titulo complete de la publicacién
Resumen
Resumen
Introduce el resumen de la publicacian
Fecha de publicacién Fecha de disponibilidad
~ ~ - ~ ~ ~
year month day year month day
v v v v v v

Indica la fecha de edicién o publicacién oficial ndica la fecha de disponibilidad
Palabras clave
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- Cuando tengamos todos los datos completados, hayamos afiadido el archivo en formato

pdf y hallamos aceptado las condiciones, guardamos y depositamos la ficha.

Subir archivos e A

Aqui encantrar todos los archivos que s encuentran actualmente en el item. Pusde actualizar los metadatos del fichero y Las condiciones de acceso & adicionaes 5 do on cualquier lugar de la pigina x

Aln no se ha subido ningan archivo

Enc
de o
los m

O comfirmo s lcencla

- Cuando tengamos la ficha del libro publicada, hacemos igual que en el punto anterior (ver

libros con capitulos embargados; afiadir enlace)

[Eoov] @- X £ in @ ¢

QUIENES SOMOS W EDITORIALES UNE ESTADISTICAS CONTACTO AYUDA

Inicio / Archiva § Atencidn a la diversidad afectivo sexual-corporal y de

género: evidencias recientes

Atencion a la diversi-
dad afectivo sexual-
corporal y de género:
evidencias recientes

Morales Rodriguez, Francisco Manuel

Clares, René

Como citar la obra  Descargar archivo

v Mas

Editorial Editorial Universidad de Granada

Palabras clave Diversidad sexual

ISBN 9788433869524

Dol IIELE L Ver estadisticas
Coleccion

Ao 28/03/2022

item completo
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- En el caso de poner los capitulos a mano, lo que debemos hacer es crearlos desde la

ficha de capitulo y afadirlo asociarlo al libro:

Muevo item x

Crea un nuevo item en

capituy| * ﬂ

Universidad de Huelva

Capitulos Universidad de Huelva

- Rellenamos la ficha del capitulo

v ©- X (f (in @ &

h |
+ ~
4 QUIENES SOMOS v EDITORIALESUNE  ESTADISTICAS  CONTACTO  AYUDA

- Guardamos y depositamos:

@ Guardado B Guardar para mas adelante | + Depositar
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- Después de subir los capitulos correspondientes para el libro, volvemos a editar item
(Libro) y en “Relaciones” podemos afadir los capitulos, pero también podemos afiadir los

autores o las editoriales que han participado en el libro (si hay més de una)

Editar item

Estado Archivos Metadatos Curar Relaciones Historial de versiones Control de acceso

Mapeador de colecciones

Editar item

Estado Archivos Metadatos Curar Relaciones Historial de versiones Control de acceso

Mapeador de colecciones

Autores (personas) JEGET(S
Mostrando 1 - 1de 1 n

Garcia Sanjuan, Alejandro
Autor = |

Unidades organizativas EEZGEEIE
Mostrando 1 - 1de 1 n

*. Editorial de la Universidad de Huelva
D B

Capitulos

Sin relaciones

Editores (personas)

Sin relaciones

Traductores (personas)

Sin relaciones

llustradores (personas) EEZCGEGITS

Sin relaciones
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9. Preguntas frecuentes

No puedo iniciar sesién
»  Comprueba que usas el correo electrénico correcto.

»  Verifica que el bloqueo de mayusculas no esta activado.
»  Usa «¢ Has olvidado tu contrasefia?» para restablecer tu contrasefia (ver seccion 2.2).

> Si el problema persiste, contacta con UNE en digital@une.es.

Mi item aparece en «Sus envios» pero no en el repositorio
El item esta en estado Espacio de trabajo porque le falta el fichero PDF o algtn campo obligatorio.

Para publicarlo:

e Haz clic en «Editar» para retomar el envio.
e Completa los campos pendientes y sube el fichero PDF.

e Haz clic en «+ Depositar».

Veo autores o libros en los filtros sin contenido visible
Puede ocurrir temporalmente durante la carga masiva desde Dilve. Si persiste mas de 24 horas,

comunicalo al equipo de UNE.

El item tiene datos incorrectos importados desde Dilve
Puedes corregir cualquier campo editando el item directamente en PEPA. Ten en cuenta que:

> Los cambios en PEPA no se sincronizan de vuelta a Dilve.

»  Sicorriges el dato en Dilve y se lanza una actualizacién incremental, el campo en PEPA

solo se actualizara si estaba vacio.

No veo el boton «+» para crear un nuevo item
Asegurate de haber iniciado sesién y de estar en Mi DSpace. El boton «+» solo aparece si tienes

permisos de envio en alguna coleccién. Si no aparece, contacta con el equipo de UNE.

¢Puedo editar un item que esta en revision?
No directamente. Mientras el item esta en revisién, solo pueden editarlo los revisores asignados.

Si necesitas hacer cambios urgentes, el revisor puede devolverte el item al estado Espacio de

trabajo desde donde podras editarlo y reenviarlo.
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10. Contacto y soporte

Para cualquier consulta técnica o incidencia relacionada con PEPA, contacta con el equipo de

UNE. Al comunicar una incidencia, indica siempre:

> Tu nombre de usuario (correo electronico).
> El item o coleccion afectados (titulo y/o URL).
»  El mensaje de error exacto que aparece en pantalla.

» Los pasos que seguiste antes de que ocurriera el problema.

Datos de contacto

Correo electronico digital@une.es

Formulario web Www.pepa.une.es/contacto

Teléfono 81503 48 79

Direccion postal UNE - Calle Vitruvio, n° 8, Desp. 228 - 28006 Madrid
(i) NOTA

Para cuestiones relacionadas con los datos de tus publicaciones en Dilve (metadatos,

disponibilidad, precio), contacta directamente con el servicio de soporte de Dilve.
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