
 
 
 

CURSO DE GESTIÓN Y EDICIÓN DIGITAL DE REVISTAS CON OPEN JOURNAL SYSTEM (OJS) 
 

 Profesor: José Enrique Quintáns, ayudante de biblioteca, jefe de la unidad de intercambio científico  y responsable 
técnico de desarrollos digitales.  Servicio de Publicaciones, Universidad de Santiago de Compostela. 

 Modalidad del curso: presencial 

 Horas: 8 (de 10 a 14:00; de 16 a 20:00) 

 Fechas (1 curso por día): 29 (mcs.), 30 (jvs.) 

 Máximo asistentes por curso: 15 

 Lugar: aula de informática, O-001, Universidad Pontificia Comillas, calle Alberto Aguilera, 23, Madrid. 
 
CONTENIDOS DEL CURSO 
 
1. Características 

 Gestión editorial en línea 

 Interface pública. PDF/html en dispositivos móviles 

 Indexación de contenidos. Metabúsquedas 

 Exportación contenidos: SWORD... 

 Participación social 

 Acceso libre/suscripciones 

 Estadísticas 
 
2. Sitio web 

 Multirrevista 

 Administración 

 Características 

 Revistas alojadas: crear/publicar 

 Problemas: lenguas publicación/interface público 
 
3. Usuarios. Roles 

 Tipos de usuarios y tareas 

 Crear/inscribir/asignar roles 

 Problemas: gestor/editor, mail 
 
4. Gestión de una revista 

 Idiomas 

 Secciones 

 Tipos de secciones 

 Roles editor/editor de sección 

 Metadatos de indexación 

 Obligatorio para autores 

 Formularios de revisión 

 Texto libre/formulario específico 

 Elementos obligatorios/opcionales 

 Activación 

 Visibilidad: Acerca de/ Notificaciones autores 

 Equipo de trabajo 

 Plantillas de correos-e: datos útiles 

 Herramientas 2.0 

 Herramientas de lectura 

 Alertas/sindicación 

 Estadísticas e informes: OJS, Google Analytics... 
 



 
5. Configuración de una revista 

 Paso 1. Detalles 

 Datos de contacto/presentación 

 Datos de visibilidad web: metadatos, DOI 

 Paso 2. Políticas 

 Información en Acerca de 

 Información para evaluadores 

 Información para autores 

 Añadir elementos: elementos de calidad/elementos legales 

 Paso 3. Envíos 

 Información para autores 

 Cuestiones legales 

 Metadatos 

 Paso 4. Gestión 

 Acceso a la revista y a los contenidos 
 Abierto/embargo 
 Intercambio/suscripciones 

 Proceso editorial 
 Historial 
 Asignar roles /guías de ayuda 

 Información de la revista 

 Paso 5. Apariencia 

 De la revista 

 Del número 

 Del artículo 

 Ayudas por roles 
 
6. Importar/Exportar información 

 Protocolos: SWORD, etc. 

 Bases de datos externas, repositorios... 

 QuickSubmit 
 
7. Autores 

 Registro 

 Página de inicio 

 Revistas y roles 

 Administrar cuenta 

 Proceso editorial en línea: tareas, problemas y soluciones 

 Envío del artículo 

 Metadatos 

 Correcciones del artículo 

 Correcciones de prueba de maqueta 
 
8. Proceso editorial 

 Editor/Editor de sección 

 Gestión del proceso editorial 

 Recepción: 
 Aceptar/Rechazar 
 Validación de sección y metadatos 
 Cambiar configuración de la revista para el artículo 

 Revisión 
 Validación de revisión a ciegas 
 Seleccionar/asignar evaluador y formulario de evaluación 
 Rondas de evaluación 



 
 Decisión editorial 
 Comunicación 

1. Mail 
2. Visualizar  evaluación externa 

 Versión para publicar 

 Edición 

 Corrección de estilo 

 Asignación de número de la revista 
 Publicar número 
 Publicar artículo a artículo 

 Maquetación 

 Corrección de prueba de maqueta 

 Creación de números 

 Publicación del número 

 Publicar número 

 Publicar artículo a artículo 

 Artículos con embargo/artículos abiertos 
 
 
 


